i s

Epatinon

Estado de Sao Padulo

%ﬁf()‘/iwxb %aﬁw&mﬁw

PROJETO DE LEI I 301}

Dispde sobre o regime de adiantamento de
numerdrio para realizagdo de despesas
publicas e da outras providéncias.

CAI:iTULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido, em 4mbito municipal, na Administra¢do
Publica Direta e Indireta, a forma de concessdo, processamento e pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento de numerdrio para pronto pagamento de
pequenas despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numeririo colocado a
disposi¢io de um servidor mumicipal, a fim de dar condigbes de realizar despesas
quando do deslocamento fora da sede do Municipio para efetuar atividade relativa ao
Poder Executivo Municipal, ou para quitar pequenas despesas de pronto pagamento, que
por sua natureza ou urgéncia n3o possam aguardar o processamento normal, ou para
servigos judiciais, despesas de cartorio e oficiais de justiga, ou para refeigdes com
autoridades e visitantes, dentro ou fora do Municipio.

Paragrafo idnico. Nenhum adiantamento poderd ultrapassar o
valor correspondente a 1.000 (um mil) UFIBs, exceto para despesas com viagens para
fora do Municipio.

Art. 3° Os pagamentos efetuados através de adiantamento, ora
instituidos, restringir-se-0 aos casos previstos nesta Lei.

Art. 4° O regime de adiantamento serd aplicavel as seguintes
espécies de despesas:

I - extraordindrias e urgentes que ndo possam aguardar o
processamento normal;

II - servigos judiciais, despesas de cartorio e oficiais de justiga;
I1I - refeigbes quando em viagens e traslado,

IV - despesas miudas de pronto pagamento n#o superiores a 200
{duzentos) UFIBs;

V - refeigGes com autoridades e visitantes, dentro ou fora do
Municipio.

Art. 5° As despesas com a aquisi¢do de produtos em quantidade
maior de uso ou consumo planejado, correrdo pelos sistemas orgamentarios proprios e
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seguirdo o processamento normal das despesas, obedecendo aos critérios estabelecidos
na Lei Federal n.° 8666/93.

Paragrafo tnico. O servidor responsivel por adiantamento
devera consultar previamente a disponibilidade no almoxarifado ou em contrato
celebrado, do produto ou servigo pretendido.

CAPITULO II
DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTO

Art. 6° As requisigdes de adiantamentos serfo feitas pelos
servidores publicos municipais, com anuéncia prévia do Secretario da Pasta respectiva e
encaminhada ao Prefeito do Municipio, ou a quem este delegar a competéncia, para
autorizar a elaboragdo do respectivo empenho.

§ 1° As requisigbes de adiantamento deverdo ser autuadas na
forma de Processo Administrativo, que deverd, apos 0 processamento, ser instruido com
nota de reserva antes da solicitagfo de autorizagio para emissdo de empenho.

§ 2° As requisigdes de adiantamentos das autarquias municipais,
serdo encaminhadas aos seus Presidentes para autorizar a emissdo do empenho.

Art. 7° Das solicitagbes de adiantamento constarfo
necessariamente as seguintes informagées:

I - 0 nome, o cargo e registro funcional do servidor responsavel
pelo adiantamento;

II - lotagfo do servidor;

III - o valor do adiantamento.

Art. 8° Nio se concedera adiantamento:
I - para cobrir despesas ja efetuadas;

IT - ao servidor responsavel por adiantamento, enquanto nio for
prestado contas e obtida a sua aprovagio;

Art. 9° A requisigdo de adiantamento terd como prazo final para
sua solicitagdo o dia 05 de dezembro de cada exercicio financeiro, e sendo tal data
sabado, domingo, feriado ou ponto facultativo, prorroga-se para o primeiro dia 1til
subsequente.

CAPITULO III
DO PERIODO DE APLICACAO .
N
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Art. 10. O prazo de aplicagiio dos recursos solicitados nfio podera
exceder 45 (quarenta e cinco) dias a partir da data de emissfio do empenho, exceto
quando tratar-se de despesa de viagens e cursos, que terdo prazo de aplicagio
equiparado & duragdo do evento.

Art. 11, Todos os adiantamentos concedidos serdo aplicados até o
dia 15 (quinze) de dezembro de cada exercicio financeiro, sob pena de responsabilidade
funcional.

Pardgrafo inico. Nos casos de justificada necessidade da
prorrogagdo do prazo de aplicagdio estabelecido neste artigo, deverd o servidor
responsavel requerer em pedido fundamentado ao Prefeito do Municipio que, por
andlise de oportunidade e conveniéncia, podera estender o prazo, respeitado o disposto
no art. 10 desta Lei.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 12, Os processos de adiantamento terdo prioridade na sua
tramitagio, ressalvados os casos para a defesa publica.

Art. 13. Autorizada, a despesa serd empenhada nas dotages
orgamentarias proprias e paga em favor do responsavel indicado no processo.

Art. 14, Cabe a Secido de Contabilidade verificar, antes da
emissdo da nota de empenho, se cumpridas as disposig¢des do Capitulo II, desta Lei, e
restituir os autos ao responsavel para providenciar eventual corrego.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 15. O responsdvel pelo adiantamento podera,
excepcionalmente ¢ mediante recibo, conceder total ou parcialmente o valor recebido a
sua disposi¢do a outro agente publico, que para efeito desta Lei sera considerado
corresponsavel pelo adiantamento.

§ 1° O agente publico que, mediante recibo, receber valores a
titulo de adiantamento, deverd prestar contas diretamente ao responsdvel pelo
adiantamento, cabendo-lhe observar todas as normas e prazos fixados nesta lei.

§ 2° A auséncia de prestagio de contas ou prestagio em desacordo
com o disposto nesta lei acarretard ao agente publico corresponsével a responsabilidade
individual pelo ato comissivo ou omissivo.

Art. 16. A cada pagamento efetuado o responsdvel exigira o
correspondente comprovante discriminado da despesa. _~ .
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Parigrafo unico. Os comprovantes de despesa ndo poderdo
conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel.

Art. 17. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da
Prefeitura do Municipio ou Fundos Municipais, com o respectivo nimero do CNPJ.

Art. 18. Em todos os comprovantes de despesas constard o
atestado de recebimento do material ou do servigo correspondente,

CAPITULO VI i
DO RECEBIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 19. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido a
Prefeitura do Municipio de Bertioga, mediante depdsito bancario na mesma conta em
que extraido o recurso, ou a critério da Se¢fio de Contabilidade.

Art. 20. O prazo para recolhimento do saldo nfo utilizado sera de
03 (trés) dias uteis, a contar do término final do periodo de aplicagio, observando-se o
prazo estabelecido no art. 10 desta Lei.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 21. O responsavel prestara contas do adiantamento recebido
no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds o periodo final de aplicagio.

Art, 22, A prestagdo de contas far-se-a mediante protocolo, na
Secdo de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I - impresso com discriminagdo das despesas realizadas;

II - documentos das despesas realizadas, acompanhados das
justificativas, dispostos em ordem cronolégica, na mesma sequéncia da relagfo
mencionada no inciso I deste artigo;

1II - em caso de viagem ou curso, relatorio objetivo das atividades
realizadas, bem como certificado ou declaragio de participag#io no curso, quando for o
caso;

IV - recibo dos valores repassados a outro agente publico, nos
termos indicado no art. 15 desta Lei;

V - comprovante de depdsito de eventual saldo;

Art. 23. Nio serdo aceitos documentos em desacordo com o
paragrafo unico do art. 16 desta Lei, ou com data anterior ou posterior ao periodo da
aplicagdo do adiantamento, ou que se refiram & despesa ndo classificavel na espécie de
adiantamento concedido. \‘ \
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§ 1° Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se
admitindo outras vias, fotocdpias ou outras espécies de reproduggo.

§ 2° Os cupons fiscais, comprovantes de depoésito ou outros tipos
de documentos impressos em papel térmico, além do documento original, deverdo ser
entregues copias reprogréaficas a fim de evitar ilegibilidade.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOS FINAIS

Art. 24. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispbe o
art. 23, a Sec¢dio de Contabilidade verificara se as disposigdes da presente Lei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessdrias, fixando prazos razoaveis
para que os responsaveis possam atendé-las.

§ 1° Os prazos para cumprimento das exigéncias a que se refere
este artigo ndo podero ser superior a 05 (cinco) dias uteis.

§ 2° A analise das contas pela Se¢do de Contabilidade nfo podera
exceder o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do protocolo dos documentos a
que se refere o art. 22 desta Lei.

Art. 25. Quando as contas nio forem aprovadas pela Sec¢do de
Contabilidade, os autos deverdo ser remetidos ao Controle Interno para ciéncia e
imediata remessa a Procuradoria Geral do Municipio para avaliagdo quanto a eventual
aplicagdo de sangdes, conforme cada caso.

Art. 26. Em sendo as contas consideradas de acordo com a
presente Lei, a Se¢do de Contabilidade encaminhara o processo ao Controle Interno, '
para exame fiscal e parecer.

Art. 27, Com o parecer do Controle Interno o processo sera
restituido a Se¢do de Contabilidade para as seguintes providéncias:

I - nos casos das contas terem sido aprovadas:

a) arquivar o processo do adiantamento e prestagio de contas em
local seguro onde ficara a disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado de sdo Paulo;

II - na hipétese da aprovagdo de contas condicionadas a
determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas; e

b) adotar as medidas indicadas no inciso I deste artigo.
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III - na hipdtese de ndo terem sido aprovadas as contas, devera
seguir a orientagio determinada pelo Controle Interno em seu parecer.

Art. 28. Apés o 3° (terceiro) dia util imediato ao vencimento do

prazo para prestagdo de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, podera ser
aberto em face deste processo administrativo disciplinar.

Art. 29. Os procedimentos ndo previstos nesta Lei serdo
regulamentados por Decreto do Poder Executivo.

Art. 30. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Bertioga, 30 de junho de 2015. (PA n. 4950/13)

¥q. Urb. JOSE MAURO DEDEMO ORLANDKI(VI

Prefeito do Municipio
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MENSAGEM EXPLICATIVA

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal de

Bertioga:

Pela presente Exposigdo de Motivos encaminhamos a essa Egrégia
Casa de Leis o Projeto de Lei que “Dispde sobre o regimento de adiantamento de
numerdrio para realizacdo de despesas publicas e dd outras providéncias”, pelos
seguintes motivos:

Atualmente, o regime de adiantamento de numerario esta disciplinado
pela Lei Municipal n. 12/93.

Ocorre que esta legislagdo se encontra bem defasada, afinal, passaram-
se 22 (vinte ¢ dois) anos desde sua criagdo, logo, ndo atende mais a contento a atual
realidade da administrag&o publica municipal. gj

Alids, as recentes orienta¢des do Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo demandam uma maior agilidade dos procedimentos administrativos, bem como
um maior rigor na utilizagdo do dinheiro publico, dai a necessidade de uma reforma
urgente da legislagfio municipal acima mencionada.

Vale lembrar que com a implementacdo do Sistema de Controle
Interno, instituido pela Lei Municipal n. 102/2014, a fiscalizagdo dos atos
administrativos sera exercida com maior celeridade, com o intuito de se evitar
irregularidades, erros ¢ ilegalidades no servigo pablico.

Todavia, para que a equipe do Sistema de Controle Interno possa atuar
de forma eficiente, com relagio as questdes afetas ao repasse de numeririo, devem
existir regras mais claras, padronizadas, que orientem os trabalhos destes e de todos
aqueles servidores responsaveis pelo seu recebimento.

Cumpre ressaltar que o adiantamento de numerario aplica-se a casos
especificos, que ndo possam aguardar o processamento normal das despesas, dai a
necessidade de regras especificas para sua concess@o, em homenagem aos principios da
legalidade e da eficiéncia, que norteiam a administragdo publica, nos termos do art. 37,
da Constituigdo Federal.

Este projeto de lei também estd de acordo com as disposigdes da Lei
Organica do Municipio, em especial, o art. 39, inciso IV e art. 70, inciso XII. Sendo,
vejamos:

“Art. 39. Compete privativamente ao Prefeito a iniciativa dos projetos
de Lei que disponham sobre:
IV - organizagdo administrativa.,.;
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Art. 70. Ao Prefeito compete privativamente:
XII - dispor sobre a organizagdo e o funcionamento da Administragdo
Municipal, na forma da lei,”

Portanto, a reforma da legislagdo que trata do adiantamento de
numeririo é extremamente necessdria para a administragdo publica municipal, pois :
orientard a forma de atuagdo dos servidores municipais responsaveis pelo seu fi
recebimento (quanto A concessdo, despesas aplicaveis, prestagdes de contas, prazos, '
dentre outros), bem como permitira a atuagfio eficaz da equipe do Sistema de Controle
Interno no que tange a fiscalizagdo.

Diante do exposto, solicitamos aos Nobres Vereadores a discussdo ¢

votagdo do presente projeto de lei com a reconhecida competéncia que pautam os ato
deste Egrégio Poder Legislativo.
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Arq. Urb. José Mauro Dedemo Orlandini '\
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Bertioga, 30 de junho de 2015.

OFICIO N, 212/2015 - SG
Processo Administrativo n. 4950/13 e s FUETIE S
(Favor mencionar esta referéncia) '

Excelentissimo Senhor, Clamiatized %MN\{ R —

Com os nossos cordiais cumprimentos € reiterando os protestos de
estima e consideragdo, servimo-nos do presente para encaminhar a esta Egrégia Casa de
Leis, para apreciagio e votag@o dos Nobres Edis, o Projeto de Lei que “Dispée sobre o
regimento de adiantamento de numerdrio para realizacde de despesas puablicas e dd
outras providéncias”.

Atenciosamente,

r

auroe Dedemo Orlandini / "\
Prefelto do Municipio

Ao Excelentissimo Vereador
LUIZ HENRIQUE CAPELLINI
Presidente da Cimara Municipal de Bertioga
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