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ATO DA MESA n° 10/2010.

“Dispoe sobre a modalidade de licitacio denominada
pregdo e da outras providéncias”.

A Mesa da Cémara Municipal de Bertioga, no uso das atribui¢des que lhes
sdo conferidas por Lei e, CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, que institui, no 4&mbito da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios modalidade de licitagdo denominada prego,
regulamenta:

Art. 1°. Este Ato da Mesa estabelece normas e procedimentos relativos a
licitagdo na modalidade pregdo destinado a aquisigdo de bens e servigos
comuns, no ambito deste legislativo.

Paragrafo 1°. Consideram-se bens e servigos comuns, para os {ins e efeitos
deste artigo, aqueles cujo padrdo de desempenho ¢ qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais no
mercado.

Pardgrafo 2° O anexo Unico deste Ato da Mesa classifica os bens e
servigos comuns, sendo de cunho exemplificativo.

Paragrafo 3°. Aplica-se ao pregdo as demais normas da Lei 8.666/93, que
ndo conflitem com a presente modalidadc.

Art. 2°. Pregdo é a modalidade de licitacdo em que a disputa pelo
fornecimento de bens ou servigos comuns, qualquer que seja o valor
estimado da contratagdo, € feita em sessdo publicas, por meio de proposta
de prego escrito em envelope lacrado, e lances verbais.

Paragrafo Unico - A licitacdo na modalidade de pregdo nao se aplica as
contratagdes de obras e servigos de engenharia, bem como as locacdes
imobilidrias ¢ alienagdes em geral, que serdo regidas pela legislagdo geral
da Administracao.

Art. 3° A licitagdo na modalidade de pregdo ¢ juridicamente condicionada
aos principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao
instrumento convocatorio, do julgamento objetivo, bem assim aos
principios  correlatos da  celeridade, finalidade, razoabilidade,
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proporcionalidade, competitividade, justo prego, seletividade e comparacio
objetiva das propostas.

Parigrafo Unico. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde
que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a
seguranc¢a da contratagao.

Art. 4°, Todos quantos participem de licitagdo na modalidade de pregdo
tém direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento
estabelecido  neste  Regulamento, podendo qualquer interessado
acompanhar o seu desenvolvimento, desde que ndo interfira de modo a
perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

Art. 5°. A Mesa da Camara cabe:

I - determinar a abertura de licitagdo;

II - designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio;

III - decidir os recursos contra atos do pregoeiro; e

IV - homologar o resultado da licitagdo e promover a celebracdo do
contrato.

Paragrafo tinico. Somente poderd atuar como pregoeiro e fazer parte da
equipe de apoio o servidor efetivo que tenha realizado capacitacio
especifica para exercer a atribuigéo.

Art. 6°. A fase preparatoria do pregdo observard as seguintes regras:

I - a defini¢do clara e precisado objeto bem como a justificativa de sua
necessidade.

Il — anexar estimativa de custo do bem ou servigo, obtido junto ao
mercado;

III - estabelecer os critérios de aceitagdo das propostas, as exigéncias de
habilitagdo, as san¢des administrativas aplicdveis por inadimplemento e as
clausulas do contrato, inclusive com fixagdo dos prazos e das demais
condigdes essenciais para o fornecimento ou presta¢do do servico

IV - indicagdo da rubrica orgamentéria que suportara a despesa.

V - para julgamento, sera adotado o critério de menor prego, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especifica¢des técnicas e os
parametros minimos de desempenho e de qualidade ¢ as demais condi¢oes
definidas no edital.

Art. 7°. As atribui¢des do pregoeiro incluem:
I - 0 credenciamento dos interessados;
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Il - o recebimento dos envelopes das 'propost'a{% de pregos e da
documentagdo de habilitacdo;

III - a abertura dos envelopes das propostas de precos, o seu exame e a
classifica¢@o dos proponentes;

IV - a condugdo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da
proposta ou do lance de menor preco;

V - a adjudicacgdo da proposta de menor prego;

VI - a elaboracédo de ata;

VII - a condugdo dos trabalhos da equipe de apoio;

VIII - o recebimento, o exame e a decisdo sobre recursos; e

IX - o encaminhamento do processo devidamente instruido, apos a
adjudicacdo, a autoridade superior, visando a homologacéo e a contratagdo.

Art. 8°. A fase externa do pregdo serd iniciado com a elaboracdo do edital,
nos termos do artigo 40 da Lei Federal n.° 8.666/93, parecer juridico sobre
a licitagdo, e com convocagdo dos interessados, mediante edital,
observando-se como pardmetro para publicagdo os seguintes limites:

I — no Diario Oficial do Estado e por meio eletrénico na Internet, quando

o valor estimado para o bem ou servigo for de até R$ 160.000,00 (cento e

sessenta mil reais);

IT — no Diario Oficial do Estado, jornal de grande circulagdo local ou
Boletim Oficial do Municipio e por meio eletrénico na Internet, quando o
valor estimado para o bem ou servigo for de até R$ 650.000,00 (seiscentos
e cincoenta mil reais);

III - no Diério Oficial do Estado, no Boletim Oficial do Municipio e jornal
de grande circulagdo regional ou nacional e por meio eletrénico na Internet,

quando o valor estimado para o bem ou servico for de acima de R$
650.000,00 (seiscentos e cincoenta mil reais).

Paragrafo 1° - Do edital referido no inciso anterior constara a defini¢do
sucinta do objeto da licitagdo e data e horario do pregdo presencial e
indicagdo com endere¢o onde ocorrerd a sessdo publica de entrega da
documentac@o de habilitagio e propostas, bem como onde poderd ser
retirado o edital na integra.

Paragrafo 2° - Do edital também constara prazo nio inferior a oito dias
uteis, contados da publicagdo do aviso, para os interessados prepararem
suas propostas.

Art. 9° - Apos o edital o certame licitatorio na modalidade de pregio
presencial observara o seguinte rito:
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I o interessado ou seu representante legal proc€derd o respectivo
credenciamento, comprovando, se for o caso, possuir 0s necessarios
poderes para formulagdo de propostas e para a pratica de todos os demais
atos inerentes ao certame;

II - aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais entregario
ao pregoeiro, em envelopes separados, a proposta de pregos e a
documentacdo de habilitagao;

II1 - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas
de pregos e classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que
tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até
dez por cento, relativamente a de menor prego;

IV - quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de
precos nas condigdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificard
as melhores propostas subseqiientes, até o maximo de trés, para que seus
autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S Pregos
oferecidos nas propostas escritas;

V - em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais
pelos proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em
valores distintos e decrescentes;

VI - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de
forma seqiiencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta
classificada de maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor;
VII - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na
manuten¢do do ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de
ordenagdo das propostas

VIII - caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor prego ¢ o valor estimado para a
contratagao;

IX - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o
pregoeiro examinara a accitabilidade da primeira classificada, quanto ao
objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito;

X - sendo aceitdvel a proposta de menor prego, serd aberto o envelope
contendo a documentagdo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado,
para confirmag@o das suas condigdes de habilitagdo, assegurado ao ja
cadastrado o direito de apresentar a documentagdo atualizada e regularizada
na propria sessdo;

XI - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante
sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

XII - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinard a oferta subseqiiente, verificando a
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sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo ‘do proponente, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apura¢@o de uma proposta que
atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto do certame;
XIII - nas situagdes previstas nos incisos anteriores, o pregoeiro podera
negociar diretamente com o proponente para que seja obtido pregco melhor;
XIV - a manifestagdo da intengdo de interpor recurso sera feita no final da
sessdo, com registro em ata da sintese das suas razfes, podendo os
interessados juntar memoriais no prazo de trés dias uteis;
XV - orecurso contra decisdo do pregoeiro néo tera efeito suspensivo;
XVI1 - o acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;
XVII - decididos os recursos, constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente homologard a adjudicagdo para
determinar a contratacéo;
XVIII - como condi¢do para celebragdo do contrato, o licitante vencedor
devera manter as mesmas condi¢des de habilitacéo;
XIX - quando o proponente vencedor ndo apresentar situagdo regular, no
ato da assinatura do contrato, sera convocado outro licitante, observada a
ordem de classificagdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis, observado o disposto nos
incisos XII e XIII;
XX - se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato,
injustificadamente, serd aplicada a sangdo cabivel.
XXI - o prazo de validade das propostas serd de sessenta dias.
Parigrafo Unico — fazem parte do edital minuta de contrato e outros
adendos fundamentais para o bom andamento do processo licitatorio.

Art. 10. Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias
ou impugnar o ato convocatorio do pregao.

Pardgrafo 1°. Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de
vinte e quatro horas.

Paragrafo 2°. Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, serd designada
nova data para a realizagdo do certame, caso contrario dar-se-a o devido
tramite ao processo, sendo que a decisdo serd informada na sessdo publica
aos presentes.

Art. 11. Para habilitagdo dos licitantes observar-se-4 o disposto nos artigos
27 a 37 da Lei Federal n.° 8.666/93, bem como o cumprimento do disposto
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no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do e na Lej n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999,

Paragrafo Unico. A documentagio exigida no caput podera ser substituida
por registro cadastral j& emitido e dentro do prazo de validade.

Art. 12. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude
fiscal, garantido o direito prévio da citacfo e da ampla defesa, sofrera as
penalidades cabiveis, inclusive ficando impedido de licitar e contratar com
a Administragdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Art. 13. A Mesa da Camara podera revogar a licitacdo em face de razoes de
interesse  publico, derivadas de fato  superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa,
mediante ato escrito e fundamentado.

Parigrafo 1° A anulagio do procedimento licitatorio induz a do contrato.
Parigrafo 2° Os licitantes ndo terdo direjto a indenizagdo em decorréncia
da anulagdo do procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado
de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato.

Art. 14, Os atos essenciais do pregdo serdo documentados e juntados no

respectivo processo, cada qual oportunamente,

Paragrafo Unico — Além dos atos ja citados neste, constard do processo

e originais das propostas escritas, da documentagio de habilitagdo analisada

w e dos documentos que a instruirem e ata da sessdo do pregéo que contera o
registro dos licitantes credenciados, as propostas verbais apresentadas, na
ordem de classificaco, a analise da documentacio exigida para habilitacdo
€ 0S recursos interpostos.

Art. 15, Nenhum contrato ser4 celebrado sem a efetiva disponibilidade de
Tecursos orcamentarios para pagamento dos encargos, dele correntes, no
exercicio financeiro em curso, em relagdo ao exercicio da execucdo do
contrato.
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Art. 16. Quando ndo previstas neste Ato da Mesa, observar-se-a, quando
compativeis, as disposi¢des das Leis Federais nos 8.666.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor no dia 01 de setembro de 2.010.

Art. 18. Revogam-se as disposi¢des em contrério.

Bertioga, 31de agosto de 20

. Calo Arias
17 Secretari

Ver. Ney(Vdz Pinto

2°|Secretario

ra

e’

A
4



Estado de Sao Paulo

i
ANEXO UNICO
CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS

BENS COMUNS

I. Bens de consumo

1.1 Agua mineral

[.2 Combustivel e lubrificantes

1.3 Gas

1.4 Género Alimenticio

1.5 Material de expediente

1.6 Materiais hospitalares, médicos e de laboratério.
1.7 Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos.
1.8 Material de limpeza e conservagao

1.9 Oxigénio

1.10 Uniforme

2. Bens Permanentes

2.1 Mobiliario

2.2 Equipamentos em geral, exceto bens de informética.
2.3 Utensilios de uso geral

2.4 Veiculos automotivos em geral

2.5 Microcomputador de mesa ou portatil (notbook), monitor de video e
impressora.

SERVICOS COMUNS
1. Servigos de Apoio

2. Servigos de Apoio

2.1 Digitagédo

2.2 Manutencédo

3. Servigos de Assinatura, grafica ou de imagens
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4. Servigos de Assisténcia

4.1 Hospitalar

4.2 Médica

4.3 Odontolégica

5. Servigos de Atividades Auxiliares (mio-de-obra terceirizada)
6. Servicos de confec¢do de uniforme

7. Servigos de eventos

8. Servicos de Vigilancia e Seguranga Ostensiva

9. Servicos de Filmagem

10. Servigos de Fotografia

I'l. Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica

12. . Servigos de Gas Liquefeito de Petréleo

13. Servigos Graficos

15. Servicos de Aperleicoamento, Capacitacio.

16. Servigos de Manuteng¢do de Bens Mévejs

17. Servigos de Locacdo de Bens Moveis

18. Servigos de gravacdo de sessio e reproducdo de atas
19. Servicos de Microfilmagem

20. Servigos de Telecomunicagdes fixa ou movel

21. Servigos de transmisséo de dados, imagem ou voz
22. Servigos de T ransporte

23. Servigos de Vigilancia, Portaria e copa.
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