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ATO DA MESA n.° 05/2015

“Regulamenta a funcio de gestor de contrato e d4 outras
providéncias”

A Mesa da Cidmara Municipal de Bertioga, no uso de suas atribui¢des legais, objetivando a
melhorar o sistema de controle da execugdo contratual do Poder Legislativo, e ainda,
visando dar cumprimento ao artigo 20 da Resolugdo 081/2007, determina:

Art. 1.° - Todo contrato celebrado pela Camara Municipal de Bertioga tera
necessariamente um gestor.

Parigrafo Unico — O gestor realizard todo e qualquer trabalho relativo ao
gerenciamento de todos os atos decorrentes do contrato celebrado.

Art. 2.° - O gestor do contrato serd sempre um servidor efetivo, designado pelo
Presidente da Cémara e constara do respectivo instrumento contratual.

§ 1.° - Preferencialmente a indicagdo do gestor recaird sobre servidor que tenha
conhecimento especifico acerca do objeto do contrato a ser fiscalizado e ainda, cujo cargo
e tipo de servigo prestado melhor se coadunar com objeto do contrato.

§ 2.° - O Presidente da Camara podera ser gestor de contrato.

Art. 3.° - O gestor do contrato tera as seguintes fungdes:

I — manter copia do contrato e aditivos referentes a sua designagio;

IT - verificar a entrega dos materiais adquiridos atestando sua identidade frente as
especifica¢des do produto licitado;

IIT - verificar se o servigo ou obra contratado estd sendo realizado nos termos do
contrato celebrado;

IV — guardar todo e qualquer documento ou informagiio referente ao contrato gerido;

V — efetuar relatérios quando solicitado, acerca do contrato gerido;

VI - informar ao Presidente da Camara qualquer anomalia ou irregularidade no
decorrer da prestagdio dos servigos contratados, citando os erros e apontando os
responsaveis;

VII - controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual, comunicando ao
Presidente da Camara a data final do contrato com pelo menos 60 dias antes do seu
término, sendo que se o contrato fora celebrado por procedimento licitatério tipo Tomada
de Prego ou Concorréncia Publica o prazo de antecedéncia sera de 90 dias.

VIII - apresentar, nos contrato que puderem ser prorrogados, manifestagéo da empresa
contratada com a intengdo da prorrogagdio do pacto e pelo menos dois orgamentos de
empresas que realizem o mesmo objeto do contrato, para averiguacdo dos pregos de
mercado e defini¢do da conveniéncia e oportunidade da prorroga¢do contratual ou ndo;

IX - informar da necessidade de renovagdo ou substitui¢do de garantia contratual nos
€asos necessarios;

X — averiguar o pagamento de obrigagdes patronais por parte da empresa contratadas,
quando essa obrigag#o estiver inserida no contrato; - @
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XI - fiscalizar o cumprimento de toda obrigagdo prevista no contrato, ainda que
secunddria;

XII - acompanhar o cumprimento de cronograma fisico-financeiro;

XIII - informar da necessidade de adequagdo do objeto do contrato a realidade da
Camara Municipal de Bertioga de forma devidamente justificada;

XIV - sugerir a instauragdo de procedimento administrativo para apuragio de
irregularidade ou dano bem como indicar a aplicagiio de penalidade por descumprimento
contratual;

XV — verificar a preciséo dos itens e valores langados na nota fiscal/fatura em relagio
ao valor contrato; e,

XVI - realizar todos os demais atos necessarios ao bom andamento do ajuste
celebrado.

Art. 3° — Este Ato entrara em vigor no dia 01 de janeiro de 2.016.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contyéri
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