ATO DA MESA N° 04/2019

“Regulamenta o uso dos veiculos da frota do
Poder Legislativo e d4 outras providéncias”

e Considerando a necessidade objetiva de regulamentagdo do procedimento referente ao uso
dos veiculos da frota do Poder Legislativo;

e Considerando a necessidade de disponibilizar servigo de transporte para que os
Vereadores possam desempenhar suas fungdes parlamentares;

e Considerando a necessidade de adequar as praticas e rotinas administrativas que
dependam de servigo de transporte, €;

¢ Considerando que reiteradamente nos anos 2010 a 2015 o Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo vem questionando o gasto com combustiveis, a quantidade de veiculos e
também o mecanismo de controle do uso dos veiculos;

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas atribuigGes legais,
determina:

Capitulo I - Dos Objetivos Gerais

Artigo 1° - A utilizac&o de veiculo da frota do Poder Legislativo observara o constante no
presente Ato e nas demais normas legais pertinentes, € sempre visara a realizagdo de servigo
publico a bem do interesse publico, afeto ao Poder Legislativo.

Paragrafo Unico - O desvio de finalidade na utilizagdo de veiculo acarretara as
responsabilizagdes administrativas cabiveis.

Artigo 2° - A frota de veiculos da Camara Municipal de Bertioga atualmente sera de até 07

(sete) veiculos devidamente caracterizados, sendo que serdo tomadas todas as medidas
necessdrias para o atendimento desta diretriz.

Capitulo II - Da autorizacio para condugio dos veiculos

Artigo 3° - A utilizagdo dos veiculos para a realizagdo dos servicos dos Vereadores sera feita
mediante a condugio, seja pelo proprio Vereador ou por empregado vinculado ou servidor,
ambos mediante autorizagio, pessoa que devera ser indicada a Secretaria da Camara.

Paragrafo primeiro - A condugfo do veiculo dependerd, previamente:
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a) Assinatura de termo de responsabilidade (Anexo I) com autorizagéo de desconto em
folha de pagamento, no caso de dano ou mau uso por dolo ou culpa do usudrio, que
cause prejuizo financeiro, por acidentes ou multas, a Camara Municipal de Bertioga;

b) Entrega na secretaria da Camara de copia de carteira nacional de habilitagio valida e;

¢) Aceite do indicado designado para tal fungdo.

Paragrafo segundo - A condugdo do veiculo para realizagdo de servigo de Vereador
podera, excepcionalmente, ser feita por servidor efetivo da Camara, desde que
autorizado pelo Secretario Geral.

Capitulo III - Do uso do veiculo
Artigo 4° - A utilizagdo do veiculo seré feita da forma seguinte:

I. 01 veiculo destinado a Presidéncia da Camara;
II. 06 veiculos, dos quais serdo destinados tanto ao uso administrativo da Camara, tanto
quanto para o uso dos parlamentares, quais poderdo intercalar o uso na proporgéo de
01 para cada 02 vereadores em regime de escala a ser adequado entre os respectivos
gabinetes com o DSG responsavel pela frota.

Paragrafo primeiro - Podera ser expedida Ordem de Servigo da Secretaria Geral ou
da Presidéncia da Camara visando a distribuigdo dos veiculos na auséncia de consenso
de ordem de uso, visando o atendimento do disposto neste artigo.

Paragrafo segundo - A cessdo do veiculo ocorrera apos a solicitagdo expressa da
parte interessada, contendo em tal minimamente data de retirada e de devolugéo do
mesmo, com a finalidade de confrontamento mensal com o relatério de uso
devidamente preenchido, ratificando assim a responsabilidade de cada usuério, ficha
de solicitagdo conforme (Anexo III).

Artigo 5° - Fica definida cota até 120 (cento e vinte) litros de combustivel para cada Vereador
para realizagdo dos seus trabalhos parlamentares, autorizado a Secretaria Geral e a
Presidéncia da Camara estabelecer o tipo de combustivel utilizado frente ao contrato,
oficiando, inclusive, o fornecedor dos servigos/ produtos.

Paragrafo primeiro - A cota de combustivel ndo sera cumulativa.

Paragrafo segundo - Nos periodos de recesso parlamentar serd suspenso a
autorizacdo de abastecimento, sendo que excegdes deverdo ser requeridas junto &
Secretaria Geral ou Presidéncia da Camara para autorizagdo em razio da finalidade
pretendida.

Paragrafo terceiro - O Presidente da Camara e o servigo administrativo ndo terdo
limite para uso do combustivel.




Paragrafo quarto - Excepcionalmente o Presidente da Camara podera autorizar, de
forma antecipada, eventual acréscimo de uso combustivel para Vereador.

Paragrafo quinto - A autorizagdo de abastecimento sera pessoal e intransferivel a
cada Vereador e seus respectivos assessores regularmente indicados como condutores
nos termos de responsabilidade, cabendo aos mesmos o gerenciamento de sua cota
mensal de combustivel frente ao eventual rodizio de veiculos entre os demais
usuarios.

Paragrafo sexto - Para cada uso do veiculo sera preenchido relatério (Anexo II) com
especificagdo da finalidade e objetivo da agfo parlamentar.

Capitulo IV - Do relatério de uso do veiculo

Artigo 6° - O Relatério de utilizagdo de veiculo sera entregue ao Diretor do Departamento
de Servigos Gerais-DSG, na data declarada de devolugéo do veiculo ou no ato da devolugdo
das chaves do mesmo. Tal relatério devera estar conexo entre as informag¢&es: nome do
solicitante e periodo de solicitagdo de uso de cada respectivo veiculo.

Paragrafo primeiro - Cada Vereador sera responsavel pelo relatério referente ao
veiculo de que lhe fora designado para seus servigos legislativos, bem como das
informagdes 14 inseridas.

Paragrafo segundo - Cada Vereador sera responsavel pela liquidagio da despesa,
referente ao consumo de combustivel do veiculo sob sua responsabilidade, devendo
assinar a nota de liquidagio até a mesma data em que entregar o relatério constante
no caput.

Paragrafo terceiro - Cada Vereador sera responsavel pela liquidagdo da despesa,
referente a manutengéo do veiculo que lhe for destinado, devendo assinar a nota de
liquidagdo imediatamente apds sua expedigéo.

Paragrafo quarto - O descumprimento dos prazos previstos neste artigo implicara
na suspensio automatica do direito individual de cota de abastecimento em questéo,
cuja determinagfo partira da DSG ou na sua auséncia da Secretaria Geral.

Artigo 7° - O Diretor de Departamento de Servigos Gerais devera arquivar os relatérios
entregues por ordem crescente de data, verificando quanto a observancia da data limite para
a entrega dos relatérios € quanto a veracidade da quilometragem final registrada nos
relatérios, informando qualquer divergéncia ao Secretario Geral que cientificard ao
Presidente da Camara.

Artigo 8° - O Vereador responsavel pelo uso do veiculo que nfio preencher e entregar o
Relatério de Utilizagdo de Veiculo nos termos regulamentados, no prazo determinado ou
ainda de forma incompleta, terd suspensa a sua cota de combustivel automaticamente € ainda,
ficara automaticamente impedido de continuar a utilizar os veiculos oficiais até que as
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informagdes sejam devidamente prestadas e conferidas pelo DSG, devendo estaciona-los de
imediato, na sede da Camara e entregar suas chaves.

Capitulo V - Dos procedimentos referentes as multas de trinsito aplicadas aos veiculos
da frota do Poder Legislativo

Artigo 9° - As notificagdes de infragdo de transito recebidas serdio protocolizadas e
formalizadas em processo préprio.

Paragrafo primeiro - A notificagdo serd preenchida com os dados do condutor, que
sera o servidor comissionado, lotado no gabinete do Vereador que tiver utilizado o
veiculo na data da infragdo.

Paragrafo segundo - A responsabilidade prevista no paragrafo anterior somente sera
efetivada com a comprovagio de que o condutor do veiculo fora outra pessoa.

Paragrafo terceiro - A auséncia de indicagdo do condutor do veiculo referente a
infragdo de transito serd punida com a instauragdo de sindicancia, acarretando ao
responsavel as penalidades consequentes.

Artigo 10 - A Camara podera apresentar a seu critério defesa prévia, recurso administrativo
e recurso administrativo em segunda instdncia se entender necessario.

Paragrafo unico - Para efetivagdo dos recursos citados no caput, sera disponibilizado
ao DJU o processo bem como todos os meios necessarios a sua apresentagéo, em
tempo habil.

Artigo 11 - Apresentado qualquer recurso e sendo deferido, serdo tomadas as medidas
administrativas prdprias, sendo que caso ja tenha sido efetivada o pagamento da multa,
havera o pedido de reembolso formal, com a posterior entrega do numerario ao servidor que
foi o responsavel pelo pagamento da multa.

Paragrafo anico - Ndo sendo deferido nenhum recurso, ap6s a ultima comunicagdo
do resultado o processo sera arquivado.

Artigo 12 - Com a chegada da notificagdo com a defini¢do do valor da multa a ser pago, o
processo seguird ao SERH para que efetue a devida retengfo do valor, e apds sera enviado
ao DFI para as devidas apropriagdes contabeis e orgamentarias.

Capitulo VI - Dos procedimentos referentes aos acidentes nos veiculos da frota do Poder
Legislativo

Artigo 13 - Toda e qualquer ocorréncia anormal ao regular uso diario do veiculo em uso que
gere prejuizos ou danos, tanto ao veiculo quanto aos ocupantes ou terceiros, devera ser
necessariamente informado por memorando.
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Paragrafo unico - Tais ocorréncias deverfio ser noticiadas junto a autoridade policial
com a lavratura do Boletim de Ocorréncia, para preservagdo de direitos e
esclarecimento de situagdes de fato.

Artigo 14 - Sendo necessério, em razédo do problema, sera acionado o seguro do veiculo.

Capitulo VII - Dos procedimentos referentes ao uso irregular de veiculo

Artigo 15 - A utilizag@o do veiculo fica condicionada ao uso para fins de interesse ptblico
sempre explicitado no relatério de uso.

Paragrafo unico - No caso de desvio de finalidade no uso do veiculo sera efetivada
apuragdo do ocorrido, € comprovando a irregularidade o responsavel sofrera as
penalidades administrativas préprias, sem prejuizo de eventual responsabilizagdo
criminal ou por ato de improbidade administrativa.

Capitulo VII - Disposigoes finais

Artigo 16 - Dé-se ciéncia aos Diretores desta Casa de Leis, aos Vereadores € assessores € a
populagdo em geral mediante comunicagfo visual.

Artigo 17 - Este Ato entrara em vigor a partir desta data.

Artigo 18 - Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial o ato da mesa 02/2017.

Bertioga, 11 de fevereiro de 2019.

(4]

Ver. Taciano GoulafFi

de Oliveira Junior
2° Secretario

Ver. Arn

SRS—



ANEXO1

TERMO DE RESPONSABILIDADE COM AUTORIZACAO DE DEBITO

Pelo presente Termo de Responsabilidade, eu, , ocupante do cargo de

do Poder Legislativo de Bertioga, portador(a) da cédula de identidade n°

, expedida pela e, CPF , domiciliado(a) e residente a

, , declaro para os devidos fins de direito cumprir e assumir as responsabilidades a

seguir transcritas € enumeradas, sendo todas de meu inteiro conhecimento, sabedor(a) de que a transgressio aos
seus preceitos acarretara na minha responsabilidade funcional/politica, passivel das penalidades vigentes.

1. A partir da presente data todas as vezes que eu assinar a ficha de utilizag3o e a utilizagdo do veiculo cedido
de maneira preciria e, revogavel unilateralmente a qualquer tempo, pela Presidéncia da Camara Municipal de
Bertioga e ou Secretario Geral, para uso exclusivo no cumprimento do servigo parlamentar determinado pelo
Vereador , serei o responsavel pelo uso do veiculo cedido, que devera
estar devidamente descrito na ficha retro citada.

2. O veiculo cedido € de propriedade da Camara Municipal de Bertioga, sendo que ¢ meu dever a cada momento
em que receber o veiculo verificar suas condigdes fisicas devendo comunicar a CAmara Municipal de Bertioga
caso encontre alguma avaria, dano ou problema seja de que ordem for, sob pena de nio o fazendo assumir a
responsabilidade pelo dano. Também tenho conhecimento que deverei devolver o veiculo em perfeitas
condi¢des, sendo que em caso de ocorréncia de qualquer sinistro, acidente, problema ou outro caso nio citado
deverei comunicar & Cimara Municipal de Bertioga o ocorrido, sendo responsavel civil, administrativo e
criminal pelo evento a que der causa, bem como noticiar tal fato as autoridades policiais para a lavratura do
Boletim de Ocorréncia.

3. Declaro para os devidos fins de direito que sou possuidor de carteira nacional de habilitagdo valida e vigente,
tendo, portanto, condigdes fisicas e legais para dirigir o veiculo, ficando sob minha inteira responsabilidade a
manutengio destas condigdes fisicas e legais e ainda a guarda e o uso nos estritos limites da autorizagio do
bem, até a devolugio a Camara Municipal de Bertioga.

4. O veiculo somente podera ser utilizado em missao oficial e ou no desempenho dos deveres de Vereador, ndo
podendo ser utilizado para qualquer outra finalidade, sob pena de infragdo, punida nos termos legais.

5. Comprometo-me a retirar e guardar o veiculo nas dependéncias da Camara Municipal de Bertioga, bem como
a preencher e assinar relatério especifico com informagées completas sobre a utilizagio, zelando pelo bom uso
do veiculo enquanto estiver sob a minha responsabilidade.

6. Declaro que a Camara Municipal de Bertioga na pessoa de seu Presidente e seus servidores estdo isentos de
toda e qualquer responsabilidade, objetiva ou ndo, decorrente do uso do bem, em face de eventual mau uso, ato
irregular ou desvio de finalidade na utilizagdo, por mim efetuado, sendo sabedor das penalidades decorrentes
da improbidade administrativa, e da transgressdo aos preceitos éticos e legais, responsabilizando-me pelas
consequéncias de tais atos.

7. Autorizo o desconto em meu pagamento de qualquer gasto com multa por infragio de transito e ou
indenizagdo decorrente de ato ilicito que tenha de ser suportada pela Camara Municipal de Bertioga em razio
da utilizag8o do veiculo descrito, incluindo-se danos materiais e pessoais. Declaro que minha responsabilidade
pessoal decorrente de qualquer ato ilicito por mim praticado na condugio e na qualidade de depositario do
veiculo, independe da duragdo do mandato ou ocupagio no cargo publico, caso a caso.

8. Por fim sendo apurado qualquer débito de minha responsabilidade, ainda que eu no exerga mais nenhum
cargo na Camara Municipal de Bertioga, comprometo-me a devolver o valor devido diretamente ao erério,
mediante depdsito bancario.

Bertioga,
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Veiculo:

ANEXO1I

RELATORIO DE USO DE VEICULO

Placa:

Data de Saida:

Horario da Saida:

KM inicial:

Data do Retorno:

Horario do Retorno:

KM final:

Destino:

Motivo do uso:

Nome Motorista:

. Ass. Motorista:

Nome Vereador:

. Ass. Vereador:

Data protocolo de
recebimento do DSG

A




ANEXO II1

MODELO DE REQUISICAO DE USO DE VEiCULO
Data ‘
Prezado Senhor,

Nos termos do ato da mesa 04/2019, sirvo-me do presente para solicitar de Vossa Senhoria a
cessdo de um veiculo oficial da frota desta Casa Legislativa para a realizagdo das atividades !
parlamentares conforme abaixo especificado: '

Data de Retirada: / / ;
Horario previsto de saida: (horas);
Data da Devolugio: / / ;
Horario previsto para devolugéo: (horas);

Local de Saida: ;

Local de Destino: ;

Responsavel pelo uso do veiculo: ;

Sem mais para o momento, aguardo o deferimento.

Vereador




