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ATO DA MESA N° (62/2021

“Dispoe sobre a utilizacdo de assinatura digitalizada dos
membros da Mesa da Camara no expediente administrativo e
da outras providéncias”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas
atribui¢des legais previstas nos artigos 25 e 26 da Lei Organica de Bertioga
e no artigo 132 da Resolugdo 81/07, objetivando otimizar e organizar a
expedi¢do de documentos da Camara Municipal de Bertioga, determina:

Artigo 1° - Apos a expedicdo de Ato de Decisdo da Mesa Diretora ou
determinag@o expressa do Presidente da Cdmara em processos administrativos,
os atos decorrentes poderdo ser formalizados mediante assinatura digitalizada
previamente cadastrada no sistema, cuja autorizagdo de uso ficard a cargo do
Secretério Geral.

Artigo 2° - Os oficios decorrentes dos trabalhos legislativos aprovados em
sessdo plenario também poderdo, nos termos do artigo anterior, conter assinatura
digitalizada. :

Artigo 3° - Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Artigo 4 — Revogam-se as disposigdes em contrario.
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pertinente as fungdes do cargo, sendo que Ordem de Servigo podera disciplinar a forma de
cumprimento do servigo e da jomada.

Artigo 2°- Os servidores efetivos registrardo a entrada e saida do trabalho em
controle eletrdnico ou assinarao folha manual nos horarios aprazados, conforme determinagao
do Secretario Geral e ou Presidente da Camara, através de ordem de servigo.

Paragrafo Unico - Os servidores comissionados assinarzo folha de ponto
manual e estardo subordinados ou & Mesa Diretora ou ac Gabinete de Vereador ao qual
esteja lotado.

Artigo 3°- O servidor que pretender tirar qualquer tipo de folga prevista em lei
no dltimo dia Gtil antes ou no primeiro dia 0til depois de feriado ou ponto facultativo devera
solicitar autorizagao previa ao Secretario Geral que definird a questéo a seu critério.

Paragrafo Unico - Os ocupantes do cargo de Vigilante deverdo comunicar
com antecedéncia minima de 03(trés) dias Uteis, quando da utilizagéo de folga mediante
uso da falta abonada prevista em lei.

Artigo 4.° - Serdo pagas horas extraordinarias somente aos servidores efetivos

.nos casos expressamente autorizados pelo Presidente da Camara ou Secretario Geral.

Paragrafo Unico - Todo servidor devera apresentar até o quinto dia do més
subsequente ao més trabalhado o relatério de acorréncia do ponto com eventuais horas
extraordindrias realizadas.

Artigo 5° - Os servidores laborardo, além de sua jornada normal
de trabalho, mais 15(quinze) minutos diarios no final do expediente, de forma
a compensar os pontos facultativos citados no artigo 6°.

Artigo 6°- Os servidores nao trabalhardo nas datas abaixo referentes a feriados
(nacionais, estaduais ou municipais) bem como nos pontos facultativos declarados a seguir:

DIADA

DATA | SEMANA EVENTO JUSTIFICATIVA

01/01 6° feira Feriado Nacional Conlratemizagdo Universal — Lei 662/49
15/02 2" teira Ponto Facultativo Carnaval
16/02 3 feira Ponto Facuttativo Carnaval
17/02 4 feira Ponto Facuitativo Camaval

01/04 57 feira Ponto Facuftativo Endoengas - Religioso

02/04 62 feira Feriado Religioso Paixao de Cristo — Lei Federal n. 9.093/95

21/04 4* feira Feriado Religioso Tiradentes — Lei Federal n.10.607/02

19/05 42 feira Feriado Municipal Emancipagdo Polltica Administrativa - LOM

03/06 5@ feira Ponto Facultativo Carpus Christi

04/06 62 Feira Panto Facultativo Compensar

24/06 5° feira Feriado Municipal Dia do Padroeiro Sdo Joao Batista — LOM

25106 6° feira Ponto Facultativo Compensar

08/07 6° feira Feriado Estadual Revolugio Constitucionalista de 1932 — SP

06/09 22 feira Ponto Facultativo Compensar

independéncia — Lei Federal n. 662/49 — redagao dada pela Lei

2 f
07/09 3° feira Federal n. 10.607/02

Feriado Nacional

11/10 2° feira Ponto Facultativo Compensar

12/10 3% feira Feriado Nacional Nossa Senhora Aparecida — Lei Federal n. 6.802/80

2810 5° feira Ponto Facultativo Dia do Funcionario Publico — Compensar

o1/11 22 feira Ponto Facultativo Compensar
Fi -LeiF in. - a i
0211 3° feira Feriado Nacional inados - Lei Federal n. 662/49 — redagdo dada pela Lei Federal
n. 10.607/02
P 3 iblica - X - 5
15M1 2% feira Feriado Nacional roclamagdo da Republica - Lei Federal n. 662/49 — redagdo dada

pela Lei Federal n. 10.607/02

24112 62 feira Ponto Facultativo Compensar

Natal - Lei Federal n. 662/49 — redagio dada pela Lei Federal n.

.
25/12 3 feira 10.607/02

Feriado Nacional

3112 67 feira Ponto Facultativo

Compensar - Véspera de Ano Novo

Paragrafo Unico - Ordem de Servigo do Presidente da Camara ou do Secretério
Geral poderdo alterar as datas dos pontos facultativos em razéo da pandemia da covid 19.

Artigo 7° - Fica delegada ao Secretario Geral, a competéncia
outorgada ao Presidente da Camara de abonar as auséncias justificadas
dos servidores do legislativo, quando previstas em Lei.

Artigo 8° - O Poder Legislativo recepcionara documentos externos ou
em sua sede mediante protocolo nos termos deste Ato da Mesa, ou através
do endereco eletrénico protocolo@bertioga.sp.leg.br

Artigo 9° - Este Ato entraré em vigor na data de sua publicagdo.

Artigo 10 — Revogam-se as disposigdes em contrario.
Bertioga, 04 de janeiro de 2.021.

Ver. ANTONIO CARLOS TICIANELLLI
Presidente

Ver. ELISANGELA DA SILVA PEDROSO
1° Secretario

Ver. TACIANO GOULART CERQUEIRA LEITE
2° Secretario

ATO DA MESA N° 02/2021

“Dispoe sobre a utilizagdo de assinatura digitalizada dos
membros da Mesa da Camara no expediente administrativo e da
outras providéncias”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas atribuigdes legais
previstas nos artigos 25 e 26 da Lei Organica de Bertioga e no artigo 132 da Resolugdo
81/07, objetivando otimizar e organizar a expedigdo de documentos da Camara Municipal
de Bertioga, determina:

Artigo 1° - Apos a expedigdo de Ato de Decisdc da Mesa Diretora ou
determinagdo expressa do Presidente da Cdmara em processos administrativos, os
atos decorrentes poderdo ser formalizados mediante assinatura digitalizada previamente
cadastrada no sistema, cuja autorizaggo de uso ficara a cargo do Secretario Geral.

Artigo 2° - Os oficios decorrentes dos trabalhos legislativos aprovados em
sessdo plenario também poderao, nos termas do artigo anterior, conter assinatura digitalizada.

Artigo 3" - Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagio.

Artigo 4 — Revogam-se as disposigdes em contrario.
Bertioga, 04 de janeiro de 2.021.

Ver. ANTONIO CARLOS TICIANELLI
Presidente

Ver. ELISANGELA DA SILVA PEDROSO
1° Secretirio

Ver. TACIANO GOULART CERQUEIRA LEITE
2° Secretario

ATO DA MESA N° 03/2021

“Disp6e sobre a formalizagdo dos cheques, pagamentos
eletronicos e ordens de pagamento da Camara Municipal
de Bertioga para o biénio 2.021 e 2.022 e da outras
providéncias”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas atribuigdes legais
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