Estado de:Sao Paulo

ATO DA MESA N° 03/2021

“Dispoe sobre a formalizacio dos cheques, pagamentos
eletronicos e ordens de pagamento da Camara Municipal de
Bertioga para o biénio 2.021 e 2.022 e da outras providéncias”

A Mesa Diretora da Cémara Municipal de Bertioga, no uso de suas
atribui¢Ges legais previstas nos artigos 25 e 26 da Lei Orgénica de Bertioga
e no artigo 132 da Resolugdo 81/07, objetivando otimizar e organizar a as
agdes administrativas, determina:

Artigo 1° - Os pagamentos da Cadmara Municipal de Bertioga, para
cumprimento de suas obrigagOes legais e ou contratuais observarfio o disposto
nas leis vigentes e neste ato quanto sua formalizagdo.

Artigo 2° - Os cheques e ordens de pagamento, fisicas e ou eletronicas, -
serdo assinados conjuntamente pelo Presidente da Camara, pelo Secretario Geral
e pela Tesoureira, sendo considerados validos aqueles que contenham pelo
menos duas assinaturas, onde uma delas seja do Presidente da Camara.

Artigo 3° - Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagéo.
Artigo 4 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Bertioga, 05 dejancizp de 2.021.

Ver. ELISANGELA DA SILVA PEDROSO
‘ 1° Secretario

Ver. TACIANO GOUVART CERQUEIRA LEITE
2° Secretario



pertinente as funges do cargo, sendo que Ordem de Servigo podera disciplinar a forma de
-cumprimento do servigo e da jomada.

Artigo 2°- Os servidores efetivos registrardo a entrada e saida do trabalho em
controle eletrénico ou assinardo folha manual nos horarios aprazados, conforme determinagao
do Secretario Geral e ou Presidente da Camara, através de ordem de servigo.

Paragrafo Unico - Os servidores comissionados assinarao folha de ponto
manual e estardo subordinados ou a Mesa Diretora ou ao Gabinete de Vereador ao qual
esteja lotado.

Artigo 3°- O servidor que pretender tirar qualquer tipo de folga prevista em lei
no (ltimo dia Gtil antes ou no primeiro dia Gtil depois de feriade ou ponto facultativo devera
solicitar autorizagao previa ao Secretario Geral que definird a questéo a seu critério.

Paragrafo Unico — Os ocupantes do cargo de Vigilante deverdo comunicar
com antecedéncia minima de 03(trés) dias Uteis, quando da utilizagéo de folga mediante
uso da falta abonada prevista em lei.

Artigo 4.° - Serdo pagas horas extraordinarias somente aos servidores efetivos
nos casos expressamente autorizados pelo Presidente da Camara ou Secretario Geral.

Paragrafo Unico - Todo servidor devera apresentar até o quinto dia do més
subsequente ao més trabalhado o relatério de ocorréncia do ponto com eventuais horas
extraordinarias realizadas.

Artigo 5° - Os servidores laborar3o, além de sua jornada normal
de trabalho, mais 15{quinze) minutos diarios no final do expediente, de forma
a compensar os pontos facultativos citados no artigo 6°.

Artigo 6°- Os servidores ndo trabalhardo nas datas abaixo referentes a feriados
(nacionais, estaduais ou municipais) bem como nos pontos facultativos declarados a seguir:

DIA DA

DATA SEMANA JUSTIFICATIVA

EVENTO

01/01 6° feira Feriado Nacional Confratemizag¢do Universal — Lei 662/49

15/02 22 feira Ponto Facultativo Camnaval
16/02 3 feira Ponto Facuitativo Carnaval
17/02 4% feira Pento Fagultativo Camaval

01/04 57 feira Panto Facultative Endoengas — Religioso

02/04 67 feira Feriado Religioso Paixao de Cristo - Lei Federal n. 9.093/95

21/04 4* feira Feriado Religioso Tiradentes —~ Lei Federal n.10.607/02

19/05 4® feira Feriado Municipal Emancipagdo Politica Administrativa — LOM

03/06 §° feira Ponto Facultativo Corpus Christi

04/06 6% Feira Ponto Facultativo Compensar

24/06 5% feira Feriado Municipal Dia do Padroeiro Sdo Jodo Batista — LOM

25/06 62 feira Panto Facultativo Compensar

09/07 67 feira Feriado Estadual Revolugdo Conslitucionalista de 1932 - SP

06/09 22 feira Ponto Facultativo Compensar

Independéncia — Lei Federal n. 662/49 — redagéo dada pela Lei

.
07/09 32 feira Federal n. 10.607/02

Feriado Nacional

11/10 2% feira Panto Facultativo Compensar

12110 3¢ feira Feriado Nacional Nossa Senhora Aparecida — Lei Federal n. 6.802/80

28/10 ' 5° feira Ponto Facultativo Diado F io Publico — C
01711 2° feira Ponto Facultativo Compensar

- o N — = - i
02011 38 feira Feriado Nacional Finados - Lei Federal n. 662/49 ~ redagdo dada pela Lei Federa

n. 10.607/02
Praclamagdo da Republica - Lei Federal n. 662/49 - redagao dada
pela Lei Federal n. 10.607/02

15111 2" feira Feriado Nacional

2412 6° feira Ponto Facultativo Compensar

Natal - Lei Federal n. 662/49 — redagéo dada pela Lei Federal n.

3 gt
2512 32 feira 10.607/02

Feriado Nacional

32 6° feira Ponto Facultativo Campensar - Véspera de Ano Novo

Paragrafo Unico-Ordem de Servigo do Presidente da Camara ou do Secretario
Geral podero alterar as datas dos pontos facultativos em razdo da pandemia da covid 19.

Artigo 7° - Fica delegada ao Secretario Geral, a competéncia
outorgada ao Presidente da Camara de abonar as auséncias justificadas
dos servidores do legislativo, quando previstas em Lei.

Artigo 8° - O Poder Legislativo recepcionara documentos externos ou
em sua sede mediante protocolo nos termos deste Ato da Mesa, ou através
do endereco eletronico protocolo@bertioga.sp.leg.br

Artigo 9° - Este Ato entrara em vigor na data de sua publicacio.

Artigo 10 — Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.
Bertioga, 04 de janeiro de 2.021.

Ver. ANTONIO CARLOS TICIANELLI
Presidente ,

Ver. ELISANGELA DA SILVA PEDROSO
1° Secretario

Ver. TACIANO GOULART CERQUEIRA LEITE
2° Secretéario

ATO DA MESA N° 02/2021

“Dispoe sobre a utilizagdo de assinatura digitalizada dos
membros da Mesa da Camara no expediente administrativo e da
outras providéncias”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas atribuigdes legais
previstas nos artigos 25 e 26 da Lei Organica de Bertioga e no artigo 132 da Resolugdo
81/07, objetivando otimizar e organizar a expedigdo de documentos da Cémara Municipal
de Bertioga, determina:

Artigo 1° - Apds a expedigéo de Ato de Decisdo da Mesa Diretora ou
determinagéo expressa do Presidente da Camara em processos administrativos, os
atos decorrentes poderdo ser formalizados mediante assinatura digitalizada previamente
cadastrada no sistema, cuja autorizagdo de uso ficara a cargo do Secretario Geral.

Artigo 2° - Os oficios decorrentes dos trabalhos legislativos aprovados em
sessao plenario também poderao, nos termos do artigo anteriar, conter assinatura digitalizada.

Artigo 3" - Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagio.
Artigo 4 - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Bertioga, 04 de janeiro de 2.021.

Ver. ANTONIO CARLOS TICIANELLI
Presidente

Ver. ELISANGELA DA SILVA PEDROSO
1° Secretario

Ver. TACIANO GOULART CERQUEIRA LEITE
2° Secretario

ATO DA MESA N° 03/2021

“Dispoe sobre a formalizagao dos cheques, pagamentos
eletronicos e ordens de pagamento da Camara Municipal
de Bertioga para o biénio 2.021 e 2.022 e da outras
providéncias”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas atribuigGes legais
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pertinente as fungdes do cargo, sendo que Ordem de Servigo podera disciplinar a forma de
cumprimento do servigo e da jornada.

Artigo 2°- Os servidores efetivos registrardo a entrada e saida do trabalho em
contrale eletrénico ou assinardo folha manual nos horarios aprazados, conforme determinagdo
do Secretario Geral e ou Presidente da Camara, através de ordem de servigo.

Paragrafo Unico - Os servidores comissionados assinardo folha de ponto
manual e estardo subordinados ou & Mesa Diretora ou ao Gabinete de Vereador ao qual
esteja lotado.

Artigo 3°- O servidor que pretender tirar qualquer tipo de folga prevista em lei
-no ultimo dia ttil antes ou no primeiro dia Gtil depois de feriado ou ponto facultativo devera
solicitar autorizagdo previa ao Secretario Geral que definira a questao a seu critério.

Paragrafo Unico — Os ocupantes do cargo de Vigilante deversio comunicar
com antecedéncia minima de 03(trés) dias uteis, quando da utilizagéo de folga mediante
uso da falta abonada prevista em lei.

Artigo 4.° - Serdo pagas horas extraordinarias somente aos servidores efetivos
nos casos expressamente autorizados pelo Presidente da Camara ou Secretario Geral.

Paragrafo Unico - Todo servidor devera apresentar até o quinto dia do més
subsequente ao més trabalhado o relatorio de ocorréncia do ponto com eventuais horas
extraordinarias realizadas.

Artigo 5° - Os servidores laborarado, além de sua jornada normal
de trabalho, mais 15(quinze) minutos diérios no final do expediente, de forma
a compensar os pontos facultativos citados no artigo 6°.

Artigo 6°- Os servidores no trabalharao nas datas abaixo referentes a feriados
(nacionais, estaduais ou municipais) bem como nos pontos facultativos declarados a seguir:

DIADA

SEMANA EVENTO

DATA JUSTIFICATIVA

01/01 6° feira Feriado Nacional Confratemizag¢ao Universal — Lei 662/49

15/02 2" feira Ponto Facultativo Camaval
16/02 3% feira Ponto Facultativo Camaval
17/02 4* feira Ponto Facultativo Camnaval

01/04 5° feira Panto Facultativo Endoengas ~ Religioso
02/04 +16° feira Feriado Religicso Paixéo de Cristo — Lef Federal n. 9.093/95
21/04 4 feira Feriado Religioso Tiradentes — Lei Federal n.10.607/02

19/05 4" feira Feriado Municipal Emancipagdo Polltica Administrativa — LOM

03/06 5° feira Ponto Facultativo Corpus Christi

04/08 6% Feira Ponto Facultativo Compensar
24/06 52 feira Feriado Municipal Dia do Padroeiro S3o Jodo Batista — LOM
25/06 67 feira Panto Facultativo Compensar

09/07 6° feira Feriado Estadual Revolugdo Constitucionalista de 1932 — SP

06/089 2° feira Ponto Facultativo Compensar

Independéncia — Lei Federal n. 662/49 — redagéo dada pela Lei

07/09 Federal n. 10.607/02

37 feira Feriado Nacional

11/10 2° feira Ponto Facultativo Compensar

12110 3* feira Feriado Nacional Nossa Senhora Aparecida — Lei Federal n. 6.802/80

28/10 6° feira Ponto Facultativo DiadoF io Publico — Ci
o1/11 2" feira Ponto Facultativo Compensar
i -LeiFi . 662/43 — 3 1a Lel
02711 3% feira Feriado Nagional Finados - Lei Federal n. 662/43 — redagao dada pela Lei Federal

n. 10.607/02
Proclamagao da Republica - Lel Federal n, 662/49 — redagdo dada
pela Lei Federal n. 10.607/02

15/11 2¢feira Feriado Nacional

2412 6° feira Ponto Facultativo Compensar

Natal - Lei Federal n. 662/49 — redagio dada pela Lei Federal n.

212 10.607/02

3 feira Feriado Nacional

3112 6° feira Panto Facultativo Compensar - Véspera de Ano Novo

Paragrafo Unico-Ordemde Servigo do Presidente da Camara ou do Secretario
Geral poderdo alterar as datas dos pontos facultativos em razo da pandemia da covid 19.

Artigo 7° - Fica delegada ao Secretario Geral, a competéncia
outorgada ao Presidente da Camara de abonar as auséncias justificadas
dos servidores do legislativo, quando previstas em Lei.

Artigo 8° - O Poder Legislativo recepcionara documentos externos ou
em sua sede mediante protocolo nos termos deste Ato da Mesa, ou através
do enderego eletronico protocolo@bertioga.sp.leg.br

Artigo 9° - Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Artigo 10 — Revogam-se as disposi¢cOes em contrario.
Bertioga, 04 de janeiro de 2.021.

Ver. ANTONIO CARLOS TICIANELLI
Presidente

Ver. ELISANGELA DA SILVA PEDROSO
1° Secretario

Ver. TACIANO GOULART CERQUEIRA LEITE
2° Secretario

ATO DA MESA N° 02/2021

“Dispde sobre a utilizagdo de assinatura digitalizada dos
membros da Mesa da Camara no expediente administrativo e da
outras providéncias”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas atribui¢des legais
previstas nos artigos 25 e 26 da Lei Orgénica de Bertioga e no artigo 132 da Resolugdo
81/07, objetivando otimizar e organizar a expedigdo de documentos da Camara Municipal
de Bertioga, determina:

Artigo 1° - Apés a expedigdo de Ato de Decisdo da Mesa Diretora ou
determinagdo expressa do Presidente da Cdmara em processos administrativos, os
atos decorrentes poderdo ser formalizados mediante assinatura digitalizada previamente
cadastrada no sistema, cuja autorizag&o de uso ficara a cargo do Secretario Geral.

Artigo 2° - Os oficios decorrentes dos trabalhos legislativos aprovados em
sessdo plenario também poderéo, nos termos do artigo anterior, conter assinatura digitalizada.

Artigo 3" - Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagio.

Artigo 4 - Revogam-se as disposigdes em contrario.
Bertioga, 04 de janeiro de 2.021.

Ver. ANTONIO CARLOS TICIANELLI
Presidente

Ver. ELISANGELA DA SILVA PEDROSO
1° Secretidrio

Ver. TACIANO GOULART CERQUEIRA LEITE
2° Secretirio

ATO DA MESA N° 03/2021

“Dispoe sobre a formalizagdo dos cheques, pagamentos
eletrénicos e ordens de pagamento da Camara Municipal
de Bertioga para o biénio 2.021 e 2.022 e da outras
providéncias”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Bertioga, no uso de suas atribuigbes legais
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